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Alcaldia Metropaolitana

Memorando Nro. EPMHV-DP-2025-0564-M
Quito, D.M ., 13 dejunio de 2025

PARA: Sr. Arq. Carlos Francisco Estupifidn Trujillo
Director de Gestion Técnica
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE GESTION TECNICA

Sr. Mgs. Cristian Marcelo Torres Obando

Director de Negocios

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE NEGOCIOS

Sr. Mgs. Eduardo Javier Torres Villavicencio

Director de Control, Supervisiéon y Evaluacion

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE CONTROL, SUPERVISION Y EVALUACION

Sra. Mgs. Giovanna del Rocio Cérdova Guerra

Directora de Talento Humano y Administrativa

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

Sr. Mgs. Jorge Agustin Granda Sotomayor

Gerente Técnico

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
GERENCIA TECNICA

Sr. Mgs. Jorge Luis Carrién Benitez

Director de Asesoria Juridica y Patrocinio

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y DE PATROCINIO

Sr. Arq. Miguel Angel Chévez Herrera

Gerente de Operacion Urbana

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
GERENCIA DE OPERACION URBANA

Srta. Mgs. Ménica Cristina Cachipuendo Amagua

Directora de Ejecucion de Proyectos Encargada

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE EJECUCION DE PROYECTOS

Sr. Econ. Pedro Agustin Cando Cando

Director de Estudios y Gestion de Suelo

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE SUELO

Sra. Mgs. Rosa Belén Mayorga Tapia

Directora de Comunicacion y Marketing

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE COMUNICACION Y MARKETING
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Alcaldia Metropolitana

Memorando Nro. EPMHV-DP-2025-0564-M
Quito, D.M ., 13 dejunio de 2025

ASUNTO: Socializacion de Resolucién "Instructivo para normar la organizacién, mantenimiento,
conservacion, preservacion, custodia documental y archivo financiero"

De mi consideracién:

Con un atento saludo, me refiero a la Resolucién Nro. EPMHV-GG-2025-0017-R, del 27 de mayo de
2025 que mediante su Articulo 1, APRUEBA el: “INSTRUCTIVO PARA NORMAR LA
ORGANIZACION, MANTENIMIENTO, CONSERVACION, PRESERVACION, CUSTODIA
DOCUMENTAL Y ARCHIVO FINANCIERO”; mientras que, a través de su Articulo 3, encarga a la
Direccion de Planificacion el registro del instructivo aprobado en el repositorio o carpeta compartida
habilitada para el efecto, su custodia, el control de su vigencia, asi como su socializacion institucional,
en coordinacion con la Direccion de Comunicacion y Marketing.

En este sentido, mediante la presente pongo en su conocimiento la referida resolucién con su instructivo
para ser socializado con el personal que se encuentra bajo su cargo, a fin de que se observe y aplique los
lineamientos y tareas establecidos para la entrega de documentacién de sustento en los diferentes
procesos gestionados ante la Direccién Financiera. En particular, se deberd observar y acatar las tareas del
rol denominado "UNIDAD PRODUCTORA" que se relaciona con la unidad requirente y administradores
de contratos que generan la documentacién necesaria para respaldar los trdmites entregados a la
Direccién Financiera.

En cuanto se refiere al cumplimiento del instructivo dentro de la Direccién Financiera, en su calidad de
"duefio del proceso”, queda a su criterio la adopcién del mecanismo que considere mds conveniente para
la difusidn, socializacién y capacitacion del personal que interviene en este procedimiento, asi como
también el asesoramiento en caso de existir dudas por parte de las dreas requirentes o productoras de
informacién.

Con sentimiento de consideracion y estima.

Atentamente,

'E Fi do el ectro t

i rmado el ectr6ni canente por
TH. MARI A GABRI ELA
MORALES ESCOBAR

[OpEstakite:
Mgs. Maria Gabriela Morales Escobar

Directora de Planificacion

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE
PLANIFICACION

Referencias:
- EPMHV-GG-2025-0017-R

Anexos:
- INSTRUCTIVO_ARCHIVO_FINANCIERO-signed-signed-signed.pdf
- EPMHV-GG-2025-0017-R.pdf

Copia:
Sra. Ing. Nelly del Rosario Arteaga Abril
Directora Financiera
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION FINANCIERA
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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Srta. Ing. Ana Katherin Caiiizares Jaramillo

Asesora
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sr. Ing. Richard Eduardo Rubio Salazar

Analista de Planificacion y Seguimiento 3

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE PLANIFICACION
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

NUT: GADDMQ-2024-0632

Elaborado por: Richard Eduardo Rubio Salazar EPMHV-DP 2025-06-10
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